ANEXO I1

PROCEDIMIENTO ADMINISTARTIVO

PARA EL TRAMITE DE AMPLIACION DE COBERTURA

:; LLARREAL
al del Director .,

A32719







Apross

1. Recepcion de las actuaciones administrativas.

La nota de solicitud de ampliacion de cobertura y la documentacién respaldatoria seran
receptadas en Mesa de Entradas de la A.Pro.S.S., Delegaciones o Subdelegaciones de
esta Administracién y, posteriormente, se remitiran a la Division Medicamentos,

Insumos y Protesis o la que en el futuro la reemplace para su consideracion.

2. Anailisis de la documentaciéon incorporada ‘para la valoracion

médica/Notificacion al/ a la requirente en caso de documentacién faltante.

La Division Medicamentos, Insumos y Protesis o la que en el futuro la reemplace

analizard la documentacién incorporada al tramite de ampliacion de cobertura.

En el supuesto en que se encontrare incompleta o, bien, se entienda menester mayor
documental, los obrados serdn girados a la Oficina de Notificaciones para su
comunicacion electronica, indicdndose la documentacion faltante y el plazo dentro del

cual debera cumplimentarse con el requerimiento para la consecucion del tramite, so

pena de tener por desistida la pretension.

3. Confeccién del informe médico/En caso de negativa, dictado del acto

administrativo /Notificacion al/a la afiliada.

Encontrandose el tramite en condiciones de ser evaluado, la Divisién Medicamentos,
Insumos y Prétesis o la que en el futuro la reemplace debera emitir su informe técnico,
pudiendo aconsejar el rechazo de la pretension o, bien, el otorgamiento total o parcial

de la ampliacién, proponiendo en estos ultimos ¢stos el término para la

autorizacion.
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‘ Aconsejado el rechazo, deberdn elevarse las actuaciones a la Superioridad para el
dictado del acto administrativo pertinente, quien podra apartarse de dicho criterio
previa fundamentacidn, y, luego, a la Oficina de Notificaciones con el objeto de
anoticiar al domicilio electrénico éonstituido la negativa al/a la requirente. Finalmente,
las actuaciones seran devueltas é la Division Medicamentos, Insumos y Prétesis o la

que en el futuro la reemplace para su guarda y custodia.

Sin perjuicio de ello y en el caso de entender justificada médicamente la solicitud
formulada, el tramite serd remitido a la Seccién Verificacion Socioeconémica o la que

en el futuro la reemplace para su consideracion.

4. En caso de justificar médicamente la solicitud, analisis de la
. documentacion incorporada la valoracion socioeconomica/Notificacion al/

a la requirente en caso de documentacion faltante.

La Seccién Verificacion Socioecondémica o la que en el futuro la reemplace analizard

la documentacion incorporada al tramite de ampliacion de cobertura.

En caso de que la presentacic')ﬁ se eflcontrare incompleta o, bien, resulte necesaria
mayor documental a efectos de la valoracién socioeconémica, los obrados serdn |
girados a la Oficina de Notificaciones para su comunicacion electréniéa, indicando la
documentacién faltante y el plazo dentro del cual deberd cumplimentarse con el
requerimiento para la consecucién del tramite, so pena de tener por desistida la

pretension.
5. Confeccion de informe socioeconémico.

Encontrandose el tramite en condiciones de ser evaluado pero sin que se haya

incorporado el informe de un/a Trabajador/a Social/Asistente Social externo, la
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Seccidn Verificacion Socioecondmica o la que en el futuro la reemplace se comunicara
con el/la requirente con el objeto de acordar fecha y hora para la realizacion de la
entrevista respectiva. Finalmente, debera confeccionar el informe de su competencia,
mediante el cual podra recomendar el rechazo de la peticion o, bien, el otorgamiento

total o parcial de la ampliacion de cobertura.
6. Dictado del acto administrativo.

Las actuaciones serdn elevadas a la Superioridad con el objeto del dictado del acto
administrativo pertinente, quien podrd apartarse del criterio técnico previa

fundamentacion.
7. Empadronamiento del/ de la afiliado/a.

De resolverse favorablemente la ampliacion solicitada, el trAmite serd remitido a la
Divisién Medicamentos, Insumos y Protesis o la que en el futuro la reemplace a fin de
empadronar al/a la afiliado/a en el caracter de beneficiario/a de ampliacion de

cobertura.
8. Notificacion al/a la afiliado/a respecto de la resolucion del tramite.

Finalmente, los obrados serdn girados a la Oficina de Notificaciones con €l objeto de
notificar al/a la requirente el rechazo de la solicitud o, bien, su otorgamiento total o
parcial. Una vez anoticiado fehacientemente, el tramite serd devuelto a la Division

Medicamentos, Insumos y Protesis o la que en el futurg lareesnplace para su guarda y

custodia.
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